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INTRODUCCIO

Normativa reguladora
La base legal de les presents normes és:

e Llei2/2006, de 3 de maig, Llei Organica d’educacid LOE.
e Llei12/2009, de 10 de juliol, Llei d’Educacié de Catalunya LEC.
e Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius.

e Decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de I'alumnat i regulacié de la
convivéncia als centres educatius no universitaris de Catalunya (DOGC 4670, de
06.07.2006), derogat parcialment (art.4 i Titol IV) pel Decret 102/2010, d’autonomia dels
centres educatius.

Objectius generals

El Pla de Convivencia recull de forma resumida els acords i decisions de |'organitzacié que afecten
a la normal convivéncia de la vida del centre. El Pla de Convivéncia PC del centre és una aplicacié
concreta i detallada de la normativa de convivéncia recollida a les Normes d’Organitzacid i de
Funcionament del Centre, NOFC.

El PC del Centre busca regular la vida interna del centre. Permet també establir les relacions entre
els diferents grups de la comunitat pedagogica del centre. i ha de garantir la convivencia i bon
funcionament del centre, tot respectant els drets i deures de tots els membres que el composen.

Ambit d’aplicacié
Les presents normes s’aplicaran a les activitats desenvolupades ja sigui al centre o en qualsevol
altra instal-lacié o edifici on s’hagués desplacat la comunitat educativa en la seva totalitat o en

grups. Es d’aplicacié a totes les persones que formen part de la comunitat educativa del centre:
alumnat, professorat, pares/mares o tutors legals i personal d’administracié i serveis.
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LA CONVIVENCIA AL CENTRE

Dins de tot procés educatiu I'aprenentatge de la convivéncia és un element fonamental per la
formacié de la persona a nivell individual pero també social i professional.

En aquest Pla de Convivencia s’estableixen els criteris, objectius i procediments pels que la
comunitat educativa del Centre Politecnic Comas COMASTECH determina les accions de prevencio,
actuacid i avaluacio per la convivencia entre els seus membres, sempre dins I'ambit dels acords
inclosos a les NOFC del Centre.

El deurei el dret principals de tot alumne/a és estudiar per aprendre. Aquest deure/dret principal
es pot desglossar en les normes concretes que es detallen a continuacio.

Puntualitat i Assisténcia

Els alumnes han d’assistir a classe i fer-ho amb puntualitat. L’assisténcia és obligatoria per totes les
activitats realitzades al centre.

a. Perdua del dret a I’avaluacié continua: L’acumulacié de faltes d’assistencia, justificades o
no, comporta la pérdua del dret a ser avaluat de forma continua:

i. Siessuperaun 10% de faltes d’assistencia injustificades.
ii. Siessuperaun 20% de faltes d’assisténcia totals.

b. Faltes d’assisténcia i retards:

Faltes d’assisténcia i Retards

A l'entrada A la hora exacte d’inici
Tancament de portes - -
Després del pati de les classes
Retard: menys de 10 Justificat No es registra
minuts Injustificat Retard injustificat
. Falta d’assistéencia
Justificat o
B . justificada
Retard: més de 10 minuts —
N Falta d’assistencia
Injustificat D
injustificada

Retard de més de 10 minuts: ja no es pot entrar a classe

Tres retards injustificats acumulats 1 falta d’assisténcia
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c. Justificants: per tal de justificar una falta d’assisténcia s’haura de presentar justificants a
Secretaria Académica en un termini maxim de cinc dies lectius.

Justificants

Retard en un transport public Justificant

Malaltia Justificant medic

Assisténcia a una visita medica Justificant acreditatiu oficial
Examens oficials d’idiomes o carnet de conduir Justificant acreditatiu oficial

Per treball Documentacié legal que ho acrediti
Deure inexcusable (Jutjats) Justificant acreditatiu oficial
Defuncié d’un familiar fins a segon grau de | Document justificatiu
consanguinitat

Altres casos Consultar a Secretaria Acadéemica

d. Es consideren faltes d’assisténcia injustificades:

i. Les que no es justifiquin documentalment en el termini establert de cinc dies
lectius.

ii. Les faltes comeses sistematicament a primeres o ultimes hores.
e. Faltes d’assisténcia col-lectives (dret a vaga): Es consideren justificades si sén fruit d’'una

vaga o protesta convocada pels sindicats d’educacio, sempre que se’n informi de forma
adequada:

i. Comunicacio per escrit al Director o Directora de la intencié d’afegir-se a la vaga
amb un minim de 48 hores d’antelacio.

ii. L'escrit sotmés a la direccié ha de contenir una explicacié dels motius de la vaga o
protesta, un llistat dels alumnes que s’hi adhereixen amb els seus noms, DNl i la
signatura dels alumnes.

Convivéncia als espais formatius

Els alumnes han de complir les seglients normes referents a la seva activitat a aules de formacid i
tallers

f. Menjar i Beure: Esta TOTALMENT prohibit menjar i beure a les aules i als tallers. Només es
pot beure aigua en aquests espais.

i. No es pot menjar als espais de treball del centre. L'alumnat disposa del temps de
descans per aixo.
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ii. Noespermetintroduir begudes als espais de treball del centre. Només es pot beure
aigua ja que no suposa problemes de neteja.

g. Us de mobils: La Normativa del Departament d’Ensenyament estableix que esta
estrictament prohibit I'is de mobils durant I'activitat pedagogica. No es pot utilitzar el
mobil ni a les aules ni als tallers.

i. Sialgun alumne espera una trucada personal o professional important ha d’avisar
anticipadament al professor per respondre-la.

ii. L’alumnat podra utilitzar el mobil només si el professor li ho autoritza per un treball
concret, i només durant el temps que s’estableixi per aquest treball.

iii. Sila professora autoritza I’Us per a un treball concret i I'alumne utilitza el mobil per
gualsevol altre cosa, la professora amonestara a I'alumne.

h. Atencié a l’aula o taller: No es pot realitzar cap altre activitat a la vegada que s’assisteix a
la classe o practica. Es prohibeix especificament fer activitats o treballs d’altres materies
durant el desenvolupament de la classe o taller.

i. Material: 'alumne és responsable d’assegurar-se que disposa dels EPIs, estris personals,
equipament i vestimenta apropiades a I'activitat programada, per tal de poder-la realitzar
amb seguretat i aprofitament

j- Convivéncia a I'aula i les activitats practiques:

i. Mentre duri una classe I'alumnat no pot aixecar-se sense permis.
ii. Ningu es pot incorporar tard a I'aula o taller sense el permis del professor/a.

iii. Encara que s’arribi a la hora, una classe no acaba fins que el professor/a
responsable no ho indica.

iv. L’'alumne/a no pot pertorbar el correcte funcionament de la classe, i ha de
col-laborar amb els seus companys i companyes en el correcte desenvolupament
de la mateixa.

v. L’alumnat no pot molestar els companys i companyes que reben classe.

k. Consum de substancies

i. No esta permés fumar, ni tabac ni cigarretes electroniques, ni a les instal-lacions ni
a I’entrada del centre (Llei 42/2010, de 30 de Desembre, article 7.d, BOE n2 318 de
31 de desembre de 2010).
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No esta permes consumir cap beguda alcoholica ni cap substancia d’us il-legal.
No esta permés comerciar ni induir al consum de substancies d’us il-legal.

Sia criteri del professor/a, o del personal del centre, un alumne esta sota els efectes
d’una substancia que posi en risc la seva integritat fisica, la dels seus companys i
companyes o el normal funcionament de la classe o taller, se li demanara que
abandoni I'activitat formativa.

I. Medi Ambient: El Centre ha posat en marxa una politica mediambiental concretada en un
Pla d’Accid per reduir I'impacte mediambiental i la petjada de carboni de la nostra activitat:

Vi.

m. Altres

Escombraries: Es obligatori separar els residus generats al Centre en ENVASOS,
PAPER, BROSSA ORGANICA | RESTA. Per aix0, la Comunitat educativa utilitzara els
espais i bidons d’escombraries habilitats, i el Centre eliminara els residus per
recollida selectiva segons les instruccions de I’Ajuntament de Blanes.

Consum d’aigua: donada la greu situacié actual de sequeres llargues, de limitacid
dels recursos hidrics disponibles, i la previsié d’agreujament d’aquesta situaciéo amb
el temps, es demana a tota la comunitat educativa un Us responsable de I'aigua.

Consum eléctric: es demana a tota la Comunitat Educativa que utilitzi de forma
responsable les instal-lacions del centre, i que intenti en la mesura del possible
reduir el consum electric, sobretot pel que fa a desconnectar les instal-lacions i
equipaments que no s’utilitzin.

Climatitzacio: el centre segueix la normativa actual i regula la calefaccié a 19°Ci la
refrigeracié a 27°C. Per garantir un nivell de CO, optim per I'aprenentatge, el Centre
manté sempre en funcionament la ventilacié forcada a tots els espais formatius.

Finestres i estalvi energétic: Esta prohibit obrir finestres quan estiguin els sistemes
de calefaccié o refrigeracié en marxa.

Residus de Taller: Al Taller es generen residus especials, com poden ser ferralla,
ferritja, pols d’eléctrodes, cables electrics o olis lubricants, entre d’altres. Els
alumnes han de col-laborar amb el professorat per separar correctament aquests
residus i poder gestionar-los adequadament.

En cas de sostraccio o d’un mal Us negligent o malintencionat de les instal-lacions o
material, s’"han de restituir o reparar els danys, sense perjudici de la responsabilitat
civil que correspongui segons la legislacié vigent.

Cap alumne/a es pot apropiar indegudament de béns, diners ni documentacio del
centre o d’algun altre membre de la comunitat educativa.
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iii. L’alumnat no pot cdrrer ni cridar a les instal-lacions del centre.

iv. No es poden utilitzar paraules grolleres ni malsonants.

v. L’alumnat ha de tenir cura de la seva higiene personal.

vi. L’alumnat, com la resta de la comunitat educativa, no podra utilitzar cap material
audiovisual generat durant I'activitat academica si no és amb finalitats docents o
técniques. No es podra fer Us de la imatge personal d’altres alumnes/as o membres
de la comunitat educativa si no n’han donat el seu consentiment previ per escrit.

Politica d’Inclusid i Diversitat de la Comunitat Educativa

El Centre Politecnic Comas COMASTECH manté una politica de Tolerancia Zero envers qualsevol
forma de discriminacid, assetjament o intimidacié dins la nostra Comunitat Educativa.

Per aixo, s’aplica una Politica d’Inclusié i Diversitat que inclou:

n. Politica de proteccié enfront la violéncia:

i. L'alumnat ha d’evitar qualsevol tipus d’amenaga o agressid, fisica, verbal o
psicologica, contra qualsevol altre membre de la comunitat educativa.

ii. L’alumnatno ha de barallar-se ni respondre de forma agressiva a conductes d’altres
membres de la comunitat. Davant d’aquestes actituds ha de demanar I'ajut del seu
tutor/a, del Director/a o de qualsevol altre membre del professorat o del personal
del centre.

iii. La proteccié contra la violéncia i I'assetjament és una responsabilitat de tota la
comunitat educativa, i per aixo tot el personal del centre hi participa.

o. Politica de respecte i inclusio

i. Tothom ha de respectar i no discriminar els altres membres de la comunitat
educativa. Hem de mantenir en tot moment una actitud correcte i de respecte
envers els altres.

ii. Les conductes de discriminacid per rad de génere, sexe, raca, naixenca o qualsevol
altra circumstancia personal o social tenen un caire especialment greu.

iii. Tot el professorat i personal del centre vetllara per prevenir qualsevol
comportament violent o d’assetjament dins la comunitat.
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iv. De forma especifica, el tutor o tutora de grup informara a la classe de la politica de
prevencio d’assetjament, posant-se a disposicid en nom propi i de tot el personal
per solucionar qualsevol problema que sorgeixi.

Régim disciplinari de I’alumnat

El Regim Disciplinari consisteix en un sistema de faltes i sancions que permet mantenir un bon
clima de convivéncia al centre.

Tipus de faltes:

Régim Disciplinari

Tipus de Falta Descripcid Normativa
. Pertorben les activitats N
Amonestacions . PC/ NOFC
formatives
Perjudiquen la convivéncia
Faltes Lleus judiq PC / NOFC!
al Centre
Faltes Greus Perjudiquen greument la Article 37.1 de la LEC
convivencia al centre (12/2009).

Faltes greus amb agreujant de
discriminacié per raons de genere,

Article 37.1 de la LEC

Faltes Molt Greus sexe, raga, naixenca o qualsevol
altra condicid personal o social dels (12/2009)'
afectats

NOTA 1. PC: Pla de Convivencia; NOFC: Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre
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Aplicacio:

PLA DE CONVIVENCIA DEL CENTRE: PC

Reégim Disciplinari

On s’aplica?

Perque?

Recinte escolar

Perqué és on es realitzen principalment les activitats del
centre

En les activitats
Complementaries (visites,
medis de transport....)

Perqué hi participa el grup-classe amb els professors i
formen part del procés educatiu

Fora del recinte

Perque poden estar motivades per la vida escolar o estar
directament relacionades amb altres membres de la
comunitat educativa

Xarxes i espais virtuals

Perquée els espais virtuals de comunicacié son actualment
una extensid de la vida fisica, i per tant I'assetjament,
violencia o altres faltes a l'espai virtual son igual de
perjudicials pels membres de la comunitat afectats

Acumulacio de faltes:

Régim Disciplinari

Faltes acumulades

Resultat

1 o 2 Amonestacions

Registre de I'amonestacié sense inclusié a I'Expedient.

Comentari amb la Direccid

3 Amonestacions

1 Falta Lleu: instruccié d’expedient per Falta Lleu.

Comunicacié a la familia

3 Faltes Lleus

1 Falta Greu: instruccié d’expedient per Falta Greu.

Comunicacio i reunié amb la familia

2 Faltes Greus

Instruccié d’expedient d’expulsid.

Comunicacio a la familia i a Inspeccié Educativa del
Departament d’Ensenyament
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Alleujament de faltes:

Regim Disciplinari. Alleujament

Accio Que és?

El reconeixement espontani de la conducta incorrecta per
part de I'alumne/a

Reconeixement

Reiteracio No haver comés amb anterioritat faltes
Intencionalitat La falta d’intencionalitat en I’accidé que genera la falta
. La peticié de disculpes en el cas d’injuries, ofenses o
Disculpa

alteracions en el desenvolupament en I'activitat del centre

Rescabalar amb celeritat i eficacia la sostraccio o
Reparacid del dany deteriorament de material del centre o de qualsevol

membre de la comunitat educativa

Agreujament de faltes:

Régim Disciplinari

Accio Que és?

Qualsevol acte que impliqui I'agreujant de discriminacio per
Discriminacié raons de genere, sexe, raga, naixenga o qualsevol altra
condicidé personal o social dels afectats.

Causar danys, injuries o ofenses als companys o companyes

Abus de poder . . ., . .
P gue es trobin en una situacié de desigualtat de condicions

Reiteracio i/o intencionalitat La premeditacid en la falta i/o |a reiteracié de faltes
Col-lectivitat La col-lectivitat (accié en grup) dels fets que es sancionen
. La publicitat manifesta, per qualsevol medi, dels fets que es
Publicitat P P q. g
sancionen

Negligéncia manifesta en el tracte del material o les
Negligéncia instal-lacions, i/o la dificultat per aconseguir el
rescabalament dels danys realitzats.

Acumulacio Haver tingut una falta greu durant el curs escolar anterior
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Faltes Greus: conductes greument perjudicials per la convivéncia al centre

Es consideren faltes greus sancionadores totes les incloses a I’article 37.1 de la LEC (12/2009).

a)

FALTES GREUS

Les injuries, ofenses, agressions fisiques, amenaces, vexacions o humiliacions de
caracter greu a qualsevol membre de la comunitat educativa. Especialment greus les que
impliquin discriminacié per raé de génere, sexe, raca, naixenca o qualsevol condicié
personal o social dels afectats.

El deteriorament greu, causat intencionadament o per negligéncia, de les pertinences o
dependencies del centre o de les de qualsevol membre de la comunitat educativa

Els actes que atemptin greument contra la intimitat o integritat personal de qualsevol
membre de la comunitat educativa

L’alteracid injustificada i greu del desenvolupament normal de les activitats del centre

L'incompliment d’una sancié per falta lleu o greu sense una causa degudament
justificada.

La falsificacié if/o sostraccié de documents, materials académics, diners, del centre o
gualsevol membre de la comunitat educativa.

La suplantacio de personalitat en la vida escolar

Els actes o la possessid de mitjans o substancies il-legals que puguin ésser perjudicials
per a la salut, i la incitacié a aquests actes

La reiterada accié d’actes contraris a les normes de convivéncia del centre: la reiteracio
de tres faltes lleus es considerara i tractara com una falta greu

Qualsevol altra accié no tipificada pero que pertorbi greument la convivéncia al centre

Mesures correctores i sancionadores.

a. Realitzacio de tasques de caracter social al centre, en horari no lectiu, i reparacié
econdmica dels danys causats si és el cas. La realitzacié de les tasques no és podra
perllongar per un periode superior als tres mesos. Exemples d’activitats socials
poden ser realitzar deures a la biblioteca, neteja o ordenament d’espais, ajuts a
consergeria o tasques de manteniment.

b. Suspensid del dret a participar en les sortides curriculars complementaries per un
periode maxim de 3 mesos o pel temps que resti fins a la finalitzacié del curs
académic, si sén menys de tres mesos. S’establira una alternativa que permeti
avaluar I'alumnat del contingut de la o les sortides no realitzades.

c. Suspensié del dret d’assisténcia al centre a totes o determinades classes o
activitats, per un periode no superior a tres mesos. L’alumnat mantindra el seu dret

a I'avaluacié només si compleix els requisits que consten a la programacio.

d. Inhabilitacié definitiva per cursar els estudis concrets que estigui cursant al centre.
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e. Inhabilitacié definitiva per cursar qualsevol dels estudis oferts pel centre.

b) Les faltes greus prescriuen un mes després de la seva imposicié si no sén comunicades en
aquest termini a l'infractor/a o a la seva familia en cas de ser menor.

c) Procediment

a. Inici d’expedient per escrit, a iniciativa del Director/a, on consti I'alumne/a, la falta,
els fets i data de realitzacid, i s’hi assigna un professor instructor. Pot incloure
mesures cautelars a discrecio de la direccié.

b. Instruccié de I'expedient: al-legacions de I’alumne/a o els seus tutors, fets provats,
proposta de sancid i en seu cas import economic de rescabalament del dany.

c. Resolucié del director/a i comunicacié a I’'alumne/a o els seus tutors.

d. Presentacié de recurs en un maxim de tres dies lectius enfront del Centre si aixi ho
considera pertinent I'alumne/a o els seus tutors legals.

e. Resolucié definitiva per part de Direccid en el termini maxim d’una setmana a partir
de la data de recurs. Comunicacié de la resolucio definitiva.

d) Responsabilitat legal:

a. En cas que la falta greu pugui ser constitutiva de delicte o falta perseguida
penalment, la direccié del centre té la obligacié d’informar-ne al ministeri fiscal.

b. Independentment d’aixo la direccié emprendra les accions correctores previstes al
reglament disciplinari de I'alumnat o les accions sancionadores d’aplicacié als
treballadors del centre d’acord amb Ia llei vigent.

c. Quan de conformitat amb la legislacié reguladora de la responsabilitat penal de
I'alumnat menor d’edat s’estableixi un procediment de mediacié penal juvenil, el
centre enviara en representacio al Director o Directora per escoltar la proposta de
conciliacié o de reparacié del dany i avaluar-la.
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Faltes Lleus: conductes contraries a les normes de convivéncia al centre

FALTES LLEUS
No assisténcia reiterada a classe (10 faltes d’assistencia injustificades poden generar una
falta lleu)
En cas que un grup o classe prengui la decisié col-lectiva d’abséncia de classe sense causa
justificada

La reiteracié manifesta de no portar I'equipament de proteccid individual (EPI’s) per realitzar
amb seguretat les activitats formatives

Els actes d’incorreccié, de desconsideracid, amenaga o ofensa no greu envers els altres
membres de la comunitat educativa

Manipular qualsevol aparell de seguretat com extintors, alarmes, interruptors eléctrics, etc...
El deteriorament no greu causat intencionadament o per negligéencia de les instal-lacions i
equipaments del centre o de qualsevol membre de la comunitat educativa

Copiar durant les proves o activitats d’avaluacio

La gravacio no autoritzada d’imatges de qualsevol membre de la comunitat educativa
Fumar tabac o cigarretes electroniques al centre

Entrar i sortir del Centre sense comunicar-ho al professor/a o altra personal del centre
Qualsevol altra accié no tipificada pero que pertorbi la convivéncia al centre

L’acumulacié de tres amonestacions.

a) Mesures correctores i sancionadores.

a. Amonestacié escrita per part del tutor/a de I'alumne/a, o qualsevol altre membre
de I'equip directiu.

b. Reparacié economica dels danys causats per I'alumne/a al material del centre o al
d’un altre membre de la comunitat educativa.

c. Realitzacié de tasques de caracter social per al centre, en horari no lectiu, fins a un
maxim d’un mes.

d. Suspensié del dret a participar en les sortides curriculars complementaries per un
periode maxim de 2 mesos. S’establira una alternativa que permeti avaluar
I’'alumnat del contingut de la o les sortides no realitzades.

e. Suspensié del dret d’assisténcia al centre a totes o determinades classes o
activitats, per un periode no superior a cinc dies lectius. L’alumnat mantindra el seu
dret a I’avaluacié només si compleix els requisits que consten a la programacio

f. Les faltes lleus prescriuen un mes després de la seva imposicid si no son
comunicades en aquest termini a l'infractor/a o a la seva familia en cas de ser
menor.
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b) Procediment:
a. Inici d’expedient per escrit, a iniciativa del Director/a, on consti I'alumne/a, la falta,
els fets i data de realitzacid, i s’hi assigna un professor instructor. Pot incloure

mesures cautelars a discrecid de la direccio.

b. Instruccié de I'expedient: al-legacions de I’alumne/a o els seus tutors, fets provats,
proposta de sancid i en seu cas import economic de rescabalament del dany.

c. Resolucié del director/a i comunicacié a I’'alumne/a o els seus tutors.

d. Presentacié de recurs en un maxim de tres dies lectius enfront del Centre si aixi ho
considera pertinent I'alumne/a o els seus tutors legals.

e. Resolucié definitiva per part de Direccid en el termini maxim d’una setmana a partir
de la data de recurs. Comunicacié de la resolucio definitiva.

Amonestacions: conductes que pertorben I’accié formativa

AMONESTACIONS
Us del mobil a I'espai formatiu sense respectar les indicacions dels professorat al respecte
Menjar i/o beure a I'aula o taller
No respectar I'exercici del dret a I’estudi dels companys
No seguir les orientacions i instruccions del professorat
No demanar ordenadament la paraula i respectar el torn i les intervencions dels altres
companys.
La reiteracié manifesta de la no realitzacié de les tasques educatives encomanades
La reiteracid manifesta de no portar el material i vestimenta necessaria, per realitzar
correctament les activitats formatives.
Obrir i/o sortir per la porta d’emergéncia sense existéncia de motius per utilitzar-la.
No respectar i no tenir cura del material i les instal-lacions, incloent deixar neta i recollida
I'aulai el taller
L'Us de peces de roba o complements que dificultin el control de la classe, molt especialment
durant les accions d’avaluacid, sempre a criteri del professor (gorres, barrets, ulleres de
sol,...)
La realitzacio d’activitats, escolars o no, alienes a la classe o I'activitat on s’és present
Accedir i/o romandre a una dependéncia del centre sense autoritzacio
Entrar i sortir de les aules sense comunicar-ho al professor/a
Qualsevol altra accié no tipificada pero que pertorbi I'accié formativa

a) Procediment:

a. Amonestacio oral per part del professor/a, tutor/a o Director/a en el moment
d’aplicar I’Amonestacid.
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b. Compareixenca a la hora del pati, de preferéncia el mateix o el dia després de
I’Amonestacio, de I'alumne i el professor/a davant del Director/a per explicar el
cas, discutir-ne les repercussions en cas de reincidencia i pactar les accions futures
a seguir per evitar situacions similars.

c. Registre escrit de I'’Amonestacié a efectes d’acumulacié de faltes, i descripcié
somera al mateix registre de la falta i la discussid i accions pactades amb I'alumne.

ELS DELEGATS | SOTSDELEGATS

La participacio individual i col-lectiva de I'alumnat en la vida del centre es concreta a través de la
figura del delegat i sotsdelegat. Independentment d’aixo, I'alumnat pot impulsar la creacié d’altres
associacions tal i com indica la normativa vigent.

Delegats i sotsdelegats.

A l'inici de cada curs, i en el maxim d’'un mes a partir de I'inici de les classes, el tutor/a de grup
convocara una assemblea per I'eleccio del delegat/da i del sotsdelegat/da.

La funcio del sotsdelegat/da és ajudar al delegat/da en les seves funcions i substituir-lo si és el cas.

El nomenament té validesa per un sol curs escolar. Cas que I'alumne/a escollit causi baixa o hagués
de ser canviat per una altra causa, el tutor/a proposara un altre candidat en assemblea per la seva
aprovacio per part de la classe.

L’acceptacié del nomenament és voluntaria. Cap alumne/a pot ser obligat o forcat a acceptar el
nomenament.

Sén funcions del Delegat/a:

1. Col-laborar amb el professorat i la direccié per la bona marxa del curs. Es la seva funcié
avisar la direccid del retard del professorat en iniciar la classe (més de 10 minuts) per poder
habilitar una solucié que garanteixi la continuitat del servei.

2. Representar I'alumnat en la vida docent, actuant d’interlocutor amb el professorat.

3. Mirar pels drets i interessos de I'alumnat que representa, demanant els aclariments que
siguin necessaris al professorat o al tutor/a.

4. Fer arribar al tutor/a de grup les queixes o suggeriments que el grup tingui.

5. Assistiralesreunions que se’l convoqui. Informar al grup que representa dels acords presos
en les reunions.

6. El sotsdelegat/a compartira amb el delegat/a el compliment d’aquestes funcions, i el
substituira en cas d’abséncia.
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ALTRES ASPECTES DE FUNCIONAMENT DEL CENTRE

Sortides curriculars

Les sortides curriculars seran proposades per un professor o professora o equip de professors/es a
direccié com activitat complementaria de la matéria.

L’assisténcia de I'alumnat és obligatoria ja que les visites organitzades corresponen a activitats
docents incloses dins I'activitat pedagogica d’un o varis moduls concrets. La no assisténcia ha de
ser justificada de forma equivalent a una no assistencia a una classe o activitat dins del centre.

Els alumnes/as menors d’edat han de presentar una autoritzacio signada per la mare, pare o tutor
legal abans de la realitzacié de la sortida curricular. La no presentacié inhabilita I'alumne/a per
participar, i no podra ser considerada com a falta justificada.

A les sortides curriculars amb alumnes/as majors d’edat es considera que la sortida comenca a les
instal-lacions subjecte de la visita. El professorat responsable podra informar o ajudar a coordinar
els mitjans de transport disponibles, pero en cap cas sera responsable del transport fins el punt
d’inici de la visita.

Recursos i instal-lacions

El centre disposa de recursos, instal-lacions i materials de cost elevat. Es responsabilitat de tots els
membres de la comunitat escolar tenir-ne cura i utilitzar-los de forma adient.

Qualsevol dany realitzat de forma intencionada o per una utilitzacid negligent per part d’un
membre de la comunitat educativa ha de ser rescabalat economicament I'abans possible, sense
gue aixo suposi la no aplicacio del reglament de faltes del NOFC, pero si que pot suposar un eximent
positiu a I’hora d’avaluar-ne una possible sancid.

Algunes materies i treballs practics poden necessitar de la utilitzaciéd d’estris o materials d’Us
personal. Aquests materials poden ser subministrats en régim de préstec pel centre, que podra
demanar el diposit d’una fianca retornable si ho considera necessari.

Queixes i reclamacions

El sistema de qualitat del centre preveu la recol-leccié i tractament de qualsevol queixa o
suggeriment que presenti qualsevol membre de la comunitat educativa del centre.

Es posara a disposicié de tothom un impres adient per la presentacié de qualsevol queixa o
suggeriment, aixi com es proporcionara un espai (bustia de suggeriments i queixes) on dipositar
I'impres.

No estan permeses les queixes o suggeriments anonims. Tots els impresos hauran d’anar signats i
datats, i hauran d’incloure una descripcié dels fets i la documentacié que es consideri necessaria
per poder ser processats.
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Les queixes seran tramitades a la direccié del centre, que les resoldra o les delegara en la persona
o persones adients. Qualsevol queixa o suggeriment degudament presentat haura de ser gestionat
i es donara resposta per escrit a la persona o persones interessades.

La documentacié presentada i generada es conservaran segons indica el sistema de qualitat del
centre.

Les reclamacions relacionades amb les proves d’avaluacid i els seus resultats, o bé amb els resultats
finals d’'un modul o curs, es resoldran entre I'alumne/a i el professor/a implicat, amb la mediacié
del tutor/a de grup cas que no s’arribi a un acord.

En cas de reclamacio que afecti a la qualificacié final d’'un modul o curs, i en el cas que es mantingui
la falta d’acord, la reclamacié es presentara a la junta d’avaluacio final que en fara la resolucid final,
decisié contra la que ja no haura recurs.
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